(MCG)

Wir, die MERIDA & CENTURION Germany GmbH, sind ein standig expandierender Akteur in der deutschen und
internationalen Fahrradbranche. Mit Sitz in Magstadt, im Innovationsraum Stuttgart, kénnen wir auf eine Uber 45-jahrige
Erfolgsgeschichte zurlickblicken. Unser Selbstverstandnis entspricht dem unseres Grinders, MTB-Pionier Wolfgang
Renner: Die von uns entwickelten und vertriebenen Produkte sind Teil unserer Leidenschaft furs Fahrrad — wir leben und
lieben das Thema weit Uber den beruflichen Alltag hinaus. Mit diesem Geist entwickeln und vertreiben wir vor Ort die
Fahrradmarken MERIDA und CENTURION und bedienen den Markt dartber hinaus mit einer breit aufgestellten Palette
exklusiver Marken im AusrUstungs- und Zubehorbereich.

Zur Verstarkung unseres Teams in Magstadt suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine*n

KAUFMANNISCHE*N ANGESTELLTE*N BACK OFFICE (M/W/D)
(GERNE AUCH BERUFSWIEDEREINSTEIGER*INNEN)

Welche Aufgaben Sie bei uns erwarten:

e Stammdaten-Verwaltung mit Kundenanlage und Datenpflege,
Neukunden-Bearbeitung

e Kundenkorrespondenz per E-Mail und Telefon

e Erfassung von Rechnungen und Gutschriften

e administrative und organisatorische Tatigkeiten im Backoffice
sowie allgemeine Sekretariatsaufgaben

lhr Profil:

e abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation im Bereich Buromanagement — sehr gerne berlcksichtigen
wir auch Berufswiedereinsteiger*innen

e mehrjahrige Erfahrung als kaufmannische*r Angestellte*r von Vorteil

e flieBende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift — Englischkenntnisse von Vorteil

Beherrschung des 10-Finger-Schreibsystems

¢ organisierte sowie strukturierte Arbeitsweise

PC- sowie MS Office-Kenntnisse

Freude am Umgang mit Daten, Zahlen und Menschen sowie eine gute

Kommunikationsfahigkeit (mtndlich und schriftlich)

Team- und Organisationsfahigkeit sowie Hands-on-Mentalitat

e Fuhrerschein Klasse B

Wir bieten:
e ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Vollzeit (40 Stunden/Woche, Montag bis Freitag)
mit Gleitzeit — wir bitten von Anfragen hinsichtlich einer Teilzeitbeschaftigung abzusehen
e interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeiten mit ausgiebiger Einarbeitung
e die Arbeit in einem motivierten Team mit kurzen Entscheidungswegen und kollegialem Miteinander

Wir freuen uns auf Ihre aussagekréaftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres friihestméglichen
Eintrittstermins.

MERIDA & CENTURION GERMANY GmbH
Vera Amstadt

BlumenstraBBe 49-51

71106 Magstadt
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